Bilgisayar Muhendisligi Staj Bilgilendir
Toplantisi




Yaz Staji - Oncesi

* Yaz Staji Oncesi (Belge teslimi icin Son Tarih: 30 Mayis 2025)
e Staj yapacaginiz firma ve tarih aralig| tespit edilmelidir.
* En erken 2024-25 Bahar donemi son final tarihinden sonra baslanabilir.
e Bir sonraki gliz donemi baslayana kadar bitirilmelidir.
* Enaz20is gini (kesintisiz) olmalidir. Resmi tatil var ise (6rnegin 15 Temmuz, 30 Agustos v
glinlinden sayllmaz. 20 is giiniine tamamlanmasi gerekir.
* Bilgisayar miuhendisligi staj sayfasindan sisteme 6grenci e-posta adresi kullanilarak kayit ya
» Adres: https://cengstaj.cankaya.edu.tr
» Sisteme kayit/giris problemlerinde litfen staj sorumlusu hocalarinizla e-posta yoluyla iletisim
* Asagidaki 3 belge son tarihe kadar teslim edilmelidir:
e Sigorta giris formu (sistemden alinabilir)
* Miuistehaklik belgesi (e-devletten alinabilir)
* Firma kabul belgesi (Staj yapilacak kurumdan alinmalidir)
« Ornek kabul belgesi https://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/stajKabulOrnek.docx



https://cengstaj.cankaya.edu.tr/
https://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/stajKabulOrnek.docx

Yaz Staj1 ve Sonrasi

* Yaz Staji
* En az ve kesintisiz 20 is glint (arada resmi tatil olmasi durumunda is glini 20 giine
tamamlanmali)
* Firmanin Bilgisayar Mihendisligi Uygulamalarinda ve / veya yazilim gelistirme/
donanim/ test/ analiz alanlarinda calisiyor olmasi gerekir.
e Staj Sorumlusunun, muhendis olmasi zorunludur.

« Yaz Staj1 Sonrasi
* 2025-2026 Guz Donemi Ders kaydi yapiimalidir.
* Webonline Gzerinden raporlarin ytklenerek benzerlik kontroliinin yapilmasi
gerekmektedir.
» Staj Raporu Teslimi (En gec ekle-sil 6ncesi)
» Staj Degerlendirme Siireci (B6lim hocalari tarafindan)
e Staj Dersinin Notlandirilmasi (Staj sorumlusu tarafindan)



Staj Dersleri

« 2016 ve sonrasi mufredatlarda staj dersleri onkosullar
bulunmaktadir.

 CENG 200 - Summer Training |
e Onkosul : CENG 114

 CENG 300 - Summer Training Il
e Onkosul : CENG 200




Staj Hakkinda Onemli Bilgiler

Suresi:
* Yazstaji en az ardisik 20 is giiniinden olugmalidir.
* Resmi tatil glinleri, cumartesi ve pazar ginleri yapilan ¢alismalar, staj siiresinden sayiimaz.
* Saghk raporu staj siresinden kabul edilmez.

Ayni Firmada iki yaz staji yapilabilir. Fakat 2. stajin firmaninin farkli bir biriminde ve
farkli bir staj amiri ile yapilmasi gerekmektedir.

Yoneticinin akraba olmasi durumunda bu firmada staj yapilmasi uygun degildir.
Staj yapilacak firma 6grenci tarafindan bulunmalhdir.

Firmanin Bilgisayar Muhendisligi Uygulamalarinda ve / veya yazilim gelistirme/
donanim/ test/ analiz alanlarinda calisiyor olmasi gerekir.

Staj Sorumlusunun, mihendis olmasi zorunludur. Staj sorumlusunun, Bilgisayar
muhendisligi alaninda deneyimli ya da bilgisayar mihendisligi problemleri ile ilgili
calistyor olmasi gerekir.

Eger firma Universiteden resmi staj belgesi isterse, staj sayfasindan belgenin bir
kopyasinin giktisini alip akademik danismaniniza onaylatmaniz gerekmektedir. (Staj
zorunluluk belgesi)




Staj Hakkinda Onemli Bilgiler

* Ayni yaz doneminde iki yaz staji yapilmaz.
* Mezun durumunda olan 6grencilerimiz haric.
« Eger ogrenciler yaz okuluna katilacaklarsa, yaz okundan sonra yaz staji1 yapilabilir.
e Staj tarihleri yaz okulu ile cakismamalidir.
« Staj siiresince maas/odeme alacak ogrencilerimiz;
« lgili firmanin issizlik fonu katkisi alip almayacagini firmadan égrenmeleri
gerekmektedir.
* Eger katki alinacak ise;
* Staj sisteminden alinacak olan issizlik fonu katki belgesini firmaya
doldurtmalari
« Odemelerin yapildigina dair dekontlarla birlikte bu belgeyi staj raporu ile
teslim etmeleri
* gerekmektedir.




1. Yaz Staji Oncesi

 Ceng staj sistemine kayit ol (kaydin varsa bu adimi atla)
 Sorun olursa e-posta yoluyla iletisime gec.
* Sistemden staj bilgilerini gir.
* Firma
 Tarih
e Staj amiri (staj basladiginda girilebilir)
* lssizlik fonu katkisi istenip istenmedigi (staj basladiginda girilebilir)
 Asagidaki belgeleri son tarihe kadar (30 Mayis 2025) bolime
getir;
 Firma Kabul belgesi (firma tarafindan imzalanmis ve kaseli)

e Staj sigorta giris formu (sistemden alinacak)
« Miustehaklik belgesi (E-devletten alinacak)



1. Yaz Staji Oncesi - Detay

» Staj Sayfasi Kayit

» Ogrencilerin staj sayfasina kayit olmalar gerekmektedir.
(http://cengstaj.cankaya.edu.tr/Sayfalar/Login.aspx)

» Bilgisayar Miihendisligi Staj sayfas1 ve Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi incelenmelidir.
» Firma Secimi
» Staj yapilacak firma ogrenci tarafindan bulunmaktadir.

» Firmanin Bilgisayar Miihendisligi Uygulamalarinda ve / veya yazilim
gelistirme/donanim/test/analiz alanlarinda calisiyor olmas1 gerekir.

» Staj Sorumlusunun, miihendis olmasi zorunludur. Staj sorumlusunun, Bilgisayar
miihendisligi alaninda deneyimli ya da bilgisayar muhendisligi problemleri ile ilgili
calistyor olmasi gerekir.

» Eger firma Universiteden resmi staj belgesi isterse, staj sayfasindan belgenin bir
kopyasinin ciktisini alip akademik danismaniniza onaylatmaniz gerekmektedir.
(https://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/cengstajzorunlulukbelgesi.pdf ).

» 30 Mayis 2025 Staj Sayfasina Kayit ve Staj yer ve tarih bilgilerinin sisteme girilmesi icin
son gundur.


http://cengstaj.cankaya.edu.tr/Sayfalar/Login.aspx
https://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/cengstajzorunlulukbelgesi.pdf

1. Yaz Staji Oncesi - Detay

» Firma seciminden sonra her 6grencinin, baglantida 6rnegi sunulan
(https://cengstaj.cankaya.edu.tr/ gu1des/gu1del1nes/sta]KabulOrnek docx) kabul belgesini
firmaya onaylattiktan sonra bolum staj koordinatorlugune teslim etmesi gerekmektedir.

»  Firma imzali ve kaseli belgenin son teslim tarihi 30 May1s 2025. (belge: 6grenci adi, staj
zaman aralig1, firma bilgilerini icermelidir)

» Staj Sigortasi:
» Sigorta Girisi Universitemiz tarafindan saglanmaktadir.

» Ogrencilerin http://cengstaj.cankaya.edu.tr adresinden sisteme kayit olarak, staj
bilgilerini iceren formu doldurmalarn gerekir. Formu doldurduklarinda «Sigorta Giris
Formu» sistem tarafindan uretilecektir.

» Sigorta girisi bu form ile yapilacagindan bilgilerin dogrulugunu kontrol ediniz.
» Belgenin ciktisint aliniz.

» Belgeyi okuyup imzalayarak akademik danismaniniza imzalatimz.

» E-devletten mustehaklik belgesini alimz.

» Sigorta giris formunu ve mustehaklik belgesini , firma kabul belgesi ile birlikte bolum staj
koordinatorliigiine 31 Mayis 2024 tarihine kadar teslim ediniz.


https://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/stajKabulOrnek.docx
http://cengstaj.cankaya.edu.tr/

2. Yaz Staj

» Baslama:

» Ogrenciler, staj baslangicinda yaz staji staj amiri (supervisor) bilgisini staj
sayfasina kendi hesabini kullanarak sisteme (cengstaj) girmelidir.

» Calisma:
» Staj yerinin kurallarina uyulmalidir.
» Ayrica kendilerine verilen gorev ve projeleri uygulamalidirlar.

» Ogrenciler, «O8renci Degerlendirme Formu» (Internship Evaluation Form) son

ooooo

(ogrenci tarafindan) doldurmalidirlar ve staj sonunda staj amirine (supervisor)
imzalatmalidirlar.



2.Yaz Staj1 (2)

» Ziyaret:

» Staj siiresince Bilgisayar Miihendisligi Boliimiinden telefon ile aranabilir ya da
staj verinizde kontrol edilebilirsiniz.

» Stajyer ya da staj amiri ile irtibat kurulamaz ise o6grenciye Unsatisfactory notu
verilir.

» Firmanin Ogrenci Degerlendirmesi:

» Staj Amiri tarafindan «Ogrenci Degerlendirme Formu» doldurulmalidir ve kapal
kaseli zarfta Bilgisayar Miihendisligi Boliimiimiine teslim edilmelidir. Belgenin
teslimi firma tarafindan posta yoluyla ya da 6grenci tarafindan elden teslim
edilerek olabilir.

Zarfin acik bir sekilde teslim edilmesi durumunda stajimiz gecersiz sayilacaktir!

» Ogrenci Degerlendirme Formu
http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/InternEvalJournal.docx



http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/InternEvalJournal.docx

3.Yaz Staj1 Sonrasi

» Rapor Yazim:

» Ogrenciler, staj sayfasindaki notlara gore ve belirtilen formata uygun olarak staj
raporu yazmalidir.

» Ornek bir rapor staj sayfasinda incelenebilir.
http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/Staj.dotx

» Rapor Yazim Kurallar:

iki gruba ayrilir:
» Format

» icerik ve organizasyon


http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/Staj.dotx

3. Staj Sonrasi1 (2)

» Rapor Formati:

» Rapor icerisinde kullanilan figur ve tablolar numaralandirilmali ve gerekiyorsa
referans verilmelidir. Referans listesi raporun sonunda Appendix den once
Conclusion dan sonra References bolumunde yer almalidir.

» Rapor icerisinde kullanilan alintilarin herbirine standart sekilde referans
verilmelidir.

» Raporunuza, yazim denetimi uygulanmalidir.

» Sayfa numarasi verilmelidir.

» Rapor icerisinde "Source Code"” eklemeyiniz. Mutlaka eklemeniz gerekirse,
lutfen
Appendix bolumune ekleyiniz.



3. Staj Sonrasi (3)

» Rapor icerik ve Organizasyonu:

» Rapor: Kapak Sayfasi, icindekiler, Ozet, Giris, Firma Bilgileri, Yapilan Calisma, Sonuc,
Kaynakca, Ek bolumlerinden olusur.

» Ozet (Abstract):

» Staj Raporunuza nerede ve hangi bolimde staj yaptiginiz, hangi konuda calistiginiz
ve neler ogrendiginiz ile ilgili kisaca bilgi veriniz (150 kelimeyi gecmemelidir).

» Giris (Introduction):

» Firma hakkinda ozet bilgi bu boliimde verilebilir. Bu firmayi1 neden sectiginiz ve
firmanin temel calisma alanlan anlatilabilir.

» Calistigimiz konu hakkinda bilgi ozetlenerek verilebilir. Konunuzun onemi
anlatilabilir.



3. Staj Sonras1 (4)

» Firma Bilgileri (Company information):

» Bu bolumde Firma ile ilgili detayli bilgi verilir. Firmanin
Hardware/Software/Systems alanlarindan hangisinde calistig1 belirtilir. Firmanin
calistigr projeler anlatilir. Firma ismi, telefon, email adres ve staj amiri egitim
bilgileri (mezun oldugu boliimler, mezuniyet yili, iiniversiteler) verilir. Staj
calisma grubunuzun isimleri, egitim bilgileri ve gecmisleri yazilir.

» Yapilan Calisma (Work Done):
» Calistigimiz konuya gore staj siirecinde neler yaptigimiz bu bolimde yazilir.
» Bir projede yer aldiysanmz, ana proje hakkinda bilgi verilir.

» Calistigimiz konunun onemi vurgulanir.



3. Staj Sonrasi (5)

» Yapilan Calisma (Work Done)-Devam:
» Yapilan calismanin detaylan verilebilir:

» Kullanilan Algorithms/Pseudo-code.

Donanim/Yazilim ortama.

Yaziim araclar.

Kullanilan, ogrenilen Tasarim yontemleri

>
>
>
>

Ogrenilen ya da kullanilan Test yontemleri

» Proje yonetim yontemleri ve Surecleri

» Izlenen ya da g6zlemlenen Milhendislik Standartlari

» Gozlemlenen Tasarim, gelistirme, dokumantasyon surecleri

» Staj suresince katilinan seminerler

» Gozlemlenen ya da uygulanan Konfigurasyon ya da bakim calismalan

» Projeye katkilariniz.




3: Staj Sonrasi (6)

» Sonuc¢ (Conclusion):

» Yaptiginiz calismayi ozetleyen bolimddir.

» Staj sliresince neler ogrendiginiz, deneyimleriniz, kazanimlariniz, katkilarimz
yazilabilir.

» Cankaya Universitesinde 6grendiginiz bilgiler ve staj calismaniz arasinda baglanti
kurulabilir.

Onemli Bilgi:
» Raporunuzu kendi ciimlelerinizle yaziniz.

» Raporunuzdaki benzerlik orani tespiti icin intihal programi kullanilacaktir.



3. Staj Sonrasi (7)

» Rapor Teslimi:

« Stajin yapilmasinin ardindan ilk guiz doneminde ilgili staj dersine kayit olunacaktir.

« Daha sonra raporun digital kopyas1 webonline’a yuklenecektir.

* intihal oraninin yiksek olmasi durumunda, 6grenciye intihal oraninin diizeltmesi ici
hak saglanacaktir.

* intihal oraninin tekrar yiiksek olmasi durumunda 6grencinin staji basarisiz sayilacaktir.

- intihal orani yiiksek olmayan 6grenciler staj raporlarinin basili ve spiralli kopyasi
ekle silden once ilan edilen tarihte staj komisyonuna teslim edeceklerdir.

- Spiralli Rapor Icerigi:
» Staj Raporu
» Ogrenci Anketi

» Notlandirma ve Kriterleri Formu



3. Staj Sonrasi (8)
Teslim Edilecek Belgeler ve Adresleri:

» Basili-Spiralli Rapor Teslimi
» «Staj Raporu Basili Kopyasi»
» (http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/Staj.dotx)

» «Ogrenci Anketi~», 6grenci tarafindan doldurulacaktir

» (http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/InternSelfEval.docx

» «Notlandirma Kriterleri ve Formu»
» (http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/GradeForm.doc)
» Staj Raporu Digital Kopyasi
» (http://webonline.cankaya.edu.tr)

» «Ogrenci Degerlendirme Formu», Firma tarafindan doldurulacaktir. Kapali ve
kaseli zarfta elden (ya da posta) ile teslim edilecektir.

(http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/InternEvalJournal.doc )

» Firmadan Devlet (issizlik Fonu) Katkis1 talep edilirse, staj sistemden alinan «5taj
Ucretlerine issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu» Firma ile birlikte imzalanarak staj
sonrasinda dekontlarla birlikte Staj Koordinatorliigiine teslim edilmelidir.



http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/Staj.dotx
http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/InternSelfEval.docx
http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/GradeForm.doc
webonline.cankaya.edu.tr
http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/guidelines/InternEvalJournal.doc

3. Staj Sonrasi (9)

» 2024-2025 Giiz Doneminde CENG 200 ya da CENG 300 derslerine kayit
yaptirilmasi zorunludur.

» Boliim Staj Degerlendirmesi:

» «Notlandirma Kriterleri ve Formuna» gore degerlendirme bolum ogretim elemanlan
tarafindan yapilir.

» Revizyon istenebilir. Rapor, yeterli gorulmezse reddedilebilir.

» Notlandirma:

» Staj Notu, Ogrenci Basanli ise S (Satisfactory) ya da Basarsiz ise U (Unsatisfactory)
olarak sonuclandinlir.

» Sonuclar webonline.cankaya.edu.tr adresi uzerinden duyurulur.



Kurallar ve Formlar

» Sorumlu oldugunuz kurallar ve formlara staj sayfasindan erisilebilir.

» (http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/index.html# )

» Muhendislik Fakultesi Staj Yonergesi

Bilgisayar Miihendisligi Staj Kurallar

Ogrenci Degerlendirme Formu (Internship Evaluation Form)
Ogrenci Anketi (Intern Self Evaluation Form)

Notlandirma Kriterleri ve Formu (Grading Criteria and Form)

Ornek "Staj Kabul Belgesi"

vV v v v v Vv

Ornek "Staj Rapor” Formati



http://cengstaj.cankaya.edu.tr/guides/index.html

Iletisim

>
>

Staj Komisyonu:
Dr. Ogretim Uyesi Serdar ARSLAN
» e-posta: sarslan@cankaya.edu.tr

Dr. Ogretim Uyesi Atila BOSTAN

» e-posta: atilabostan@cankaya.edu.tr

Arastirma Gorevlisi Simay EKE

» e-posta : simayeke@cankaya.edu.tr

Bolum ve Fakulte Yaz Staji1 kurallarim okuyunuz.

Staj Websayfasinda sikca sorulan sorular (FAQ) bolumunu okuyunuz.



mailto:sarslan@cankaya.edu.tr
mailto:sarslan@cankaya.edu.tr
mailto:simayeke@cankaya.edu.tr

Turitin kontel - - STAJ RAPORLAF
J (SELF CHECK

H

Turnitin Mezun

) H :
kontroli yapildi durumunda Raporu teslim et
mi1? misin?
E E
E
Bunlar tamam mi? issizlik fonu
* Grade Form H Raporu tekrar H katki bilgi
* Questionnare . formu ve
* Criteria Evaluation dizenle dekontlar
Form yaninda mi?
E H

Raporun sonuna
ekledin mi?

Grade Form
daismin
yazili mi?

Sirket
degerlendirmesi
kapali zarfta mi?

Staj Ucret
odemesi
yapilacak mi?




